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OPERATEUR PUBLIC DE SERVICES NUMERIQUES

Utilisateurs Berger Levrault

« Elections 2026 : Préparer les élections municipales sur e. GRC de Berger
Levrault»

Mardi 9 décembre 2025 de 14h30 a 16h30

Jeudi 11 décembre 2025 de 14h30 & 16h30
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Rappel du dispositit
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LES LOIS

La réforme de l'inscription et de la gestion des listes électorales repose sur :

- la LOI organique n° 76-97 du 31 janvier 1976 relative aux listes électorales consulaires et au vote des Francais
établis hors de France pour l'élection du Président de la République ;

- la LOI organique n° 2016-1046 du Ter ao0t 2016 rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales des
ressortissants d'un Etat membre de I'Union européenne autre que la France pour les élections municipales ;

- la LOI organique n° 2016-1047 du Ter ao0t 2016 rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales des
Francais établis hors de France ;

- la LOI organique n° 2016-1048 du ler ao0t 2016 rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales des
francais établis hors de France ;

A - la LOI organique n° 2025-444 du 21 mai 2025 visant & harmoniser le mode de scrutin aux élections municipales

Lien CNFPT pour accéder au support de présentation et au Webinaire indiquant les évolutions pour les communes
de moins de 1000 habitants :
PREPARATION ELECTIONS CNFPT
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LES DECRETS

Quatre décrets d'application viennent préciser la mise en ceuvre de la loi:

- le décret n° 2018-343 du 9 mai 2018 portant création du traitement automatisé de données & caractére personnel
permettant la gestion du répertoire électoral unique pris en application des dispositions du 1 de l'article 2 et de
l'article 7 de la loi n° 2016-1048 du Ter ao0t 2016 rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales;

- le décret n°® 2018-350 du 14 mai 2018 portant application de la loi organique n° 2016-1046 du Ter aolt 2016
rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales des ressortissants d'un Etat membre de ['Union
européenne autre que la France pour les élections municipales et de la loi n® 2016-1048 du Ter aolt 2016
rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales;

- le décret n° 2018-450 du 6 juin 2018 modifiant le décret n° 2005-1613 du 22 décembre 2005 portant
application de la loi organique n" 76-97 du 31 janvier 1976 relative aux listes électorales consulaires et au vote des
Francais établis hors de France pour I'élection du Président de la République;

- le décret n°® 2018-451 du 6 juin 2018 portant application de l'article 4 de la loi organique n® 2016-1047 du Ter
ao0t 2016 rénovant les modalités d'inscription sur les listes électorales des Francais établis hors de France et
mesures transitoires.

C’est 4 décrets ont été appliqués au 01/01/2019
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Comment ca marche ¢

Des procédures simplifiées pour les électeurs

Une charge de travail allégée pour les communes

Des listes électorales fiabilisées

Fin de la possibilité de la double inscription pour les francais établis hors de France
Traitement et vérification des procurations

e.GRC vers REU

AN NI N NN

Les inscriptions validées par le maire

Les radiations volontaires des listes complémentaires et principales

Les décisions d’inscription ou de radiation prononcées par les commissions de contréle
'enregistrement des procurations recues en mairie

Les modifications d’Etat civil

REU vers e. GRC

ANERN

v
v
v
v
v
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Les inscriptions d’office suite au recensement

Les inscriptions des personnes majeures qui viennent d’acquérir la nationalité francaise
Les radiations des listes électorales pour perte d’attache communale

Les radiations des personnes décédées

Prise en compte des décisions de justice relatives aux inscriptions ou aux radiations sur les listes
électorales

Les modifications d’Etat civil
l'enregistrement des procurations faites en ligne et validation de toutes les procurations
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Comment ca marche 2

> Ses membres

v" Pour les communes de — de 1 000 habitants ou + de 1 000 habitants mais avec 1 seule liste représentée aux
demiéres élections municipales :

1 conseiller municipal, un délégué de |I"administration désigné par le représentant de I’état, un délégué désigné par le
co _ ] gné p P g gné p
président du tribunal de grande instance

v Pour les communes de + de 1 000 habitants avec 2 listes représentées aux derniéres élections municipales :

3 conseillers municipaux de la liste ayant obtenu le plus grand nombre de siéges, 2 conseillers municipaux de la 2¢me liste
ayant obtenu le plus grand nombre de siéges

v Pour les communes de + de 1 000 habitants avec 3 listes représentées aux derniéres élections municipales :

3 conseillers municipaux de la liste ayant obtenu le plus grand nombre de sieges, 2 conseillers municipaux appartenant
respectivement & la 28me et 3¢me [iste ayant obtenu le plus grand nombre de siéges

lls sont nommés pour 3 ans par arrété préfectoral et nommés aprés chaque renouvellement intégral du conseil municipal ou en
cas de départ d’'un membre.

Ne peuvent étre membres le maire, les adjoints titulaires d’une délégation, les conseillers municipaux titulaires d’une délégation
en matiére d’inscription sur la liste électorale.

» Sonrdle
v' Elle statue sur les Recours Administratifs Préalables Obligatoire (RAPO)

v Elle s’assure de la régularité des listes électorales et peut aussi modifier les décisions du maire si elle I'estime
nécessaire

Ses décisions sont notifiées & |"électeur, au Maire et & I'INSEE.

» Réunion
v Les années de scrutin, elle se réunit entre J-24 et J-21 avant chaque premier tour de scrutin

v Les années sans scrutin, elle se réunit entre le sixieme vendredi précédant le 31 décembre et |I'avant dernier jour ouvré
de I'année
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Processus électoral
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Traitement
des différentes demandes

Pour les élections municipales, vous pourrez avoir des personnes qui vont s’inscrire
sur la liste complémentaire municipale en plus des personnes inscrites sur la liste
principale.

Ces personnes devront étre :

- Des électeurs majeurs dont le pays de nationalité est membre de [|'Union
Européenne

- Des électeurs domiciliés ou résidants sur la commune

- Des électeurs jouissant de leurs droits civiques
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Processus électoral

Inscriptions volontaires sur listes principales et complémentaires
(a l'initiative de I'électeur)

Dossier ouvert Dossier complet

Dossier en attente

Dossier instruit Dossier visé

Dossier clos

-

Demande
en ligne

Demande \

au guichet

Demande
par courrier
-

Le maire acceple
ou refuse linscrption

L'agent communal
réceptionne ou sast
le dossier et vérifie
la complétude du dossier.

Linsee notifie la mairie

de l'inscription effective

ou de I''mpossibilite
dinscrption

Le maire naotifie Mélecteur
~ de son inscription ou
du refus de son inscription

L'agent communal vénfie
la nationalité, lidentité,

l'age f 'attache L'insee vénfie que decteur { Sinacessaire, la mairie
communaie de lélecteur n'est ni décede, rﬁu en incapacié {  notifie lélecteurde |
Il peut verifier aupres de Sic'est le cas, il inscrit i 'mpossibilté dinscription
lnsee la capacité Félecteur aprés radiation R
HRCIOHNE i) dimanden de I'ancienne liste

e

La demande doit étre traitée dans un délai de 5 jours.
Pour les L30 le délai est de 3 jours.
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\ y

Notification du projet de radiation &
I"'usager par le maire

d

Réponse éventuelle de |'usager

{

Décision du maire

4

Notification de la décision du maire &
I"'usager
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Calendrier électoral

M Prochaines échéances

Fin des inscriptions électorales
Extraction définitive du fichier des adresses des électeurs par les

préfectures ou les communes pour adressage des enveloppes ou des
étiquettes autocollantes & apposer sur les enveloppes de propagande

Réunion de la commission de contréle

Arrét des listes électorales
Commande du tableau des 20 jours

Fin des mouvements dérogatoires (L30)

Commande du tableau des 5 jours

Commande des listes d’émargement et procurations
Edition des cartes d’électeurs

Elections municipales 1¢" tour

Commande du tableau des 5 jours

Elections municipales 2éme tour

Le 04 février 2026 (J-39) pour les inscriptions en ligne et le
06 février 2026 (J-37) pour les demandes en mairie

16 février 2025 (J-27)

Entre le 19 (J-24) et le 22 (J-21) février 2026

Le 23 février 2026 (J-20)
Le 23 février 2026 (J-20)
Le 05 mars 2026 (J-10)

Le 10 mars 2026 (J-05)

Entre le 23 février (J-20) et le 14 mars (J-01) 2026
Jusqu’au 10 mars 2026 (J-05)

Le 15 mars 2026

Le 17 mars 2026 (J-5)

Le 22 mars 2026
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TRI DANS LA BASE
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Tri base

Avant de faire cohérence, il est conseillé de faire un tri sur les voies et les personnes dans votre base pour
supprimer les doublons que vous pourriez avoir.

En amont vous devrez procéder & une sauvegarde de vos données dans : vos données/Sauvegarde de vos données, puis
réaliser les actions ci-dessous

T N o
= 5 T SN TR

P Copie intéarals dacte Données générales RAPPEL :
' Estrait d'acte avec ou sans filiation B Colleiivitd
) . S A s . La suppression des doublons est
’ Saisie guidée dun acte d'état civi Choisir. |
- = = IRREVERSIBLE !
b Dossier de mariage P Pays
Choisir... v

’ Avis de naissance

Vous devez SAUVEGARDER vos données

P Département

AVANT d'utiliser ces outils.

[chaisir... =
I i umerise = l P ile

| [choisir... =]

= = CONSEIL :
B Compléter les données drétat civi P Voie
|Choisir... =] . —
i = Afin d'optimiser la recherche de

oyer

= i doublons potentiels,
Bol st de = [Chaisir ] 3 7 A "
MJ il est préférable de traiter les doublons

P Personne ¥ i B
dans l'ordre proposé ci-contre.

Choisir... =

“17*Ouvrir le bloc Informations \

-~ 4o
L OICCIVES
b 3/ Vous devez selectionner traitement

automatique. Ainsi Le logiciel va garder

informations Collective: / P— par défaut la personne qui est électrice
’ s ontrole des alias . .
i dans le logiciel (en vert les personnes

' Créer un formulaite ou une

’ Inscription sur liste

P Geiien e diubing

P Citopens - Saisie simplfiée i | R e .

o 2/ Cliquer sur Gestion | que l'on peut supprimer et en rouge
Suppression de citoyers décédss, parlis ou non utiisés . , .

b Foe des doublons celles qui sont électrices)

P Concertement P suppiession de foers

P Esplotation métologie
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La gestion des écarts :
le contréle de cohérence
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Contréle de cohérence

/

\ )

/. NNE O\

- Nom Nom d’usage
- Prénom Bureau de vote
- Sexe Adresse de rattachement

- Date de naissance Coordonnées (téléphone,
- Ville de naissance mail)
- Pays de naissance

& N° d’émargement /

Siege : 65 rue Kepler — CS 60239 — 85006 La Roche-sur-Yon cedex — Tél : 02 51 44 50 60 — www.ecollectivites.fr

Antenne 49 : 9 rue du Clos — 49000 Angers
Antenne 53 : 21 rue Ferdinand Buisson — 53810 Changé




Contréle de cohérence

1) Electeur présent dans e. GRC mais absent dans le REU : Seule possibilité radiation de |'électeur dans e. GRC
2 ) Electeur présent dans le REU mais absent dans e.GRC : Seule possibilité création de I’électeur dans e. GRC

3) Ecart sur les données (état-civil, nom d’usage, situation électorale, adresse de rattachement, coordonnées, etc) : A
mettre a jour

4) Electeurs non traités (NNE en double)
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L Présentation du module Elections
-CO ﬁctIVItes

ATEUR PUBLIC O SERFICES NUMERIQUES

/

Le module premium est une option payante qui vous permets de gérer notamment vos commissions de
contréle. Si vous souhaitez y adhérer vous pouvez envoyer un mail & contact@ecollectivites.fr.

Demandes Livrables issus du REU Dd/1.1]2021 EAQ inscription en ligne ) -
Suite 3 Ia mise en service de la nouvelle version du téiéservice de demande d'inscription

sur les listes électoraies par internet, une FAQ & été élaborée pour répondre aux questions
posées par les communes

’ Suivi des demandas ' Prochain événement du calendrisr électoral : Vous pouvez retrouver I'intégralité de cette FAQ sur le wiki
Demandes & viser par le Maire Aucun événement B
b ~6 21/10/2021 Déclaration des scrutins nationaux de 2022
i > Le: tins présidentiel et |égislatif de 2022 viennent d'étre déclarés dans Elire
Notifications P Liste démagement ’ Liste des procurations kit s aalis Cdedares dansk
6 ’ Tableau des mouvements ’ Années sans scrutin
P Gestion des notifications "C,J'i P Liste des électeurs actis
: Liste électorale issue de ¢GRC - Document de travail _
Dossier des Electeurs
P Farbues P Génsicle P Collectivité et paramitiage P Nationaités
P Gestion des électeurs
’ Bureaux de vote ’ Modéles de couriers
Liste des mouvements issus de eGRC
’ ’ Motifs Opérations électorales v
’ Edition des cartes d'électeurs ’ Edition des cartes retoumées, retirées
’ Saisie des cartes retoumées ’ PV cartes retournées suite scrutin

’ Diffusion de courtiers ou de couriels

’ Consultation des courriers envoyés Pre m | U m

’ Export bureautique

’ Abonnement aux notifications REL par cournel
P Saisie des procurations ’ Suppression des données ayant plus dun an [CNIL)
| I |Les demandes d'inscriptions et de radiations v
B i B Rl itk _

P Découpage électoral P Contidle aftectation des bureau

) Cohérence des données entre le REU et eGRC o o

P ssues duREL P tssues deGRC P Renumérotation des électeurs

P Gestion des membres

P Organisation des réunions

P instruction des décisions

" Caremonis croyems |

P Création des cérémonies

’ Organisation et convocation
P Suvi

P Epurations et contiiles

Controle des alias

|<

. Listes personnalisables ’ Listes prédéfinies

P indicatews
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Importer les donnéss du REL

Date d'import du fichier du Répertoire Electoral Unique

c: A s da"slekm = Absemdans ', P —— - i mmn“aaés ,

Ecarts constatés

Electeurs présents dans eGRC mais absents dans le REU

(=]

el e J

Electeurs présents dans le REU mais absents dans eGRC

Electeurs avec des différences entre le REU et eGRC

£l non traités (doublon INE ou des inscriptions)
Données du REU Données eGRC - Elections
Nombre d'inscrits R i Nombre d'inscrits
 Principale e g Prindpale ; LAy
~ Complémentaire Municipale o  Complémentaire Munidpalle 0

. Bureau(x) & Hoime Bureau(x) de vote
: MMIN' 0 @ RefREU N" S R R PR
e | Patientez ..
2 ATTE lar
Veuillez patienter durant le traitement des écarls...
Voul 5 continue
... recherche des incohérences de I'état civil.
Traitement en cours .. 35%
e
Gy ton

Contréle de cohérence

Il faut cliquer sur I'onglet
Importer les données du
REU

Au lancement de |'import
des données du REU, un
message vous informe de
la récupération des
données les plus récentes

du REU.
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—— Contréle de cohérence
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Importer les dornges du REL
Date d'import du fichier du Répertoire Hectoral Unique

Compteurs Absents dans le REU Absents dans eGRC Différences entre eGRC et REU Electeurs non traités

Ecarts constatés
Electeurs présents dans eGRC maks absents dans e REU

’ . A ;a
Electeurs présents dans le REU mais absents dans eGRC ‘/ LOUTI' peUT eTre |Once a TOUT

moment pour récupérer les

infos du REU

Electeurs avec des différences entre le REU et eGRC

Electeurs non traites [doublon NNE ou des inscriptions)

Données du REU Deonnees eGRC - Elections
=5 14
Nombre d'inscrits Nombre d'inscrits v Le bOUTOﬂ perm et d ed”'er
Principale 1192 Prindpale 1188 la liste des électeurs de
Complementaire Européenne 1 4 Complémentaire Européenne 1 | ’ on g |e_l_ coura n_l_
Complémentaire Municipale 5 Complémentaire Municipale 3
Bureau(x) de vote Bureau(x) de vote

RefREU N°  Nom P ICE  ICM RefREU N°  Nom P LCE  LCM

9855 0001 Bureaul 653 1 1 9355 1 Bureau 1 659 1 1

54531 0002 Bureau2 533 0 2 54931 |2 Bureau 2 529 0 2
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Contrble de cohérence
Absents dans le REU

/

INE

Accueil Flections  AWCohe
Date dimport du fichier du Répertoire Hectoral Unique 28/1172025 114513
Compteurs Absents dans le REU Absents dans eGRC Différences entre eGRC et REU  Electeurs non traités
Nom de famille Nom d'usage Prénoms Sexe Date Naiss. ::t: :ureau :;:marg. Date Inscript. Ecirls :;:Tﬂus
Si des électeurs sont absents du
REU mais présents dans e.GRC,
vous devez procéder a leurs
radiations car ce sont les
données REU qui priment. Sauf si
I"inscription est en cours.
Radierles électewrs dans eGRE Total 1

Siege : 65 rue Kepler — CS 60239 — 85006 La Roche-sur-Yon cedex — Tél : 02 51 44 50 60 — www.ecollectivites.fr

Antenne 49 : 9 rue du Clos — 49000 Angers
Antenne 53 : 21 rue Ferdinand Buisson — 53810 Changé



ence entre REU et

Relations Fie
P DELEPINE Ali

Accueil

Citoyens
R adier 'Electeur dans eGRC =

Données e.GRC

Etat civil Naissance
NNE
Date
MNom
Ville
Nom Usage
Prénoms Pays
Sexe . MNationalité
Radiation

Date ps/11/2023
Motif Mairie |IMPORT REU
Destination

>Radier un électeur

irie de FROMENTIERES

Adresse rattachement Electeur
N*Bureauy 1
Bureau Mairie
N°Emarg. 553
Liste Prin
Etat Actif

Contréle de cohérence

Absents dans le REU

la date est modifiable (par défaut date
du jour)

le motif mairie est modifiable (par
défaut import REU)

si vous la connaissez la destination,
vous pouvez la compléter

cliquez sur «Radier |'électeur dans

eGRC »

passez & |"électeur suivant, s’il y en a.

: 65 rue Kepler — CS 60239 — 85006 La Roche-sur-Yon cedex — Tél : 02 51 44 50 60 — www.ecollectivites.fr
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/ Contrble de cohérence
(-collectivites Absents dans e.GRC

Imparter les données du REL

Dote dimport do icierdu Répertire ectoralUniave. | 28/41/2083 114843
Compteurs Absents dans le REU Absents dans eGRC Différences entre eGRC €t REU Electeurs non traités
NNE Nom de famille Nom d'usage Prénoms Sexe Date Naiss. Liste Bureau N*Emarg. Date Inseript. Ecarts ] Tous
rin. 0001 660 21/07/2023 . B
Si des électeurs sont absents
de e.GRC mais présents dans
le REU, vous devez procéder
a leurs inscriptions car ce sont
les données REU qui priment.
Rechercher les électeurs dans eGRL Total 1
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Contrdle de cohérence
(-collectivites Absents dans e.GRC
% /

v' le premier cadre présente

Données contenues dans le fichier REU

Etat civil Naissance Adresse rattachement Electeur |es données REU pOUt’

NNE o N°Bureau  000% , N

i : arows Wi I"électeur & rechercher (non
Nom Usage e NEmarg. 560 4+

Prénoms Pays Liste e ale mOdIflOble)

Sexe Nationalité| Etat Actif

v Le deuxieme cadre permet

Criteres de sélection % (4

Etat civil Naissance Electeur [ de rechercher |e Cifoyen
Nom oee NN e I NS d b GRC
= vite ans votre base e.
Prénom I T
Sexe Féminin w m
Citoyen(s) kiouvé(s)
Nom de Famille - Nom Marital - Prénom ~ | SExe - | Date Naiss. » | VilleNaiss. -  Lliste ~ |[N'Gen. ~ Bureau - [N°Ema. - Datelnsc. » DateRad.
Frin. 654 1 660 21/07/2023 21/07/2023

La recherche a rapatrié I"électeur, vous devez cliquer sur I'onglet « Mettre & jour l'inscription »

La recherche n’a pas rapatrié I'électeur, vous devez cliquer sur I'onglet « Créer I"électeur »

Vous pourrez passer a |"électeur suivant, s’il y en a.
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Contréle de cohérence
e-collectivites Différences entre e. GRC et REU

S’il y a des différences de saisie

Date d'import du fichier du Répertoire Hectoral Unigue 0270272024 15:42:52
Compteurs Absents dans le REU Absents dans eGRC Différences entre eGRC et REU Elé{teursnon tr&tés enTre eGRC eT |e REU sur un
Criteres de sélection i Critéres de tr méme électeur (Etat civil, nom
Identification Liste électorale Situation électoraie Ecarts d,USOge, e.I.C ) ) C/eS.I. |C| q U,el |es
ltpiis [ Etat civil Q .
Alias Hpbwde N buresu | S NNE o vont apparaitre
Fii [“] Compiémentaire Européenne N d'émarg. [ Situation Slectorale

7] compiémentaire Municipale Date d'inscription
[] Adresse de rattachement

Bechecher

Il'y a la possibilité de consulter
NNE Nom de famille Nom d'usage Prénoms Sexe Date Naiss. Liste Bureau N'Emarg. Date Inscript.  Ecarts |O ou |es dlﬂ:érences pour un

ST - o WA méme électeur en cliquant sur =
Prin 0001 19 05/10/2014 |
Prin 0001 20 23/11/1994 0
Prin. 0001 665 23/01/2023 O Z HPRT A\ [
PR, e e e oo Les écarts prioritaires & modifier
i, a2 2820} 0 concerne la situation électorale
Prin. 0002 36 26/12/2001 O
ol o OA732/100 = et 'adresse de rattachement.
Prin. 0002 38 14/05/1997 O
Prin 0001 53 28/12/1992 |
Prin 0002 511 11/04/2022 O
Pin ooz s asofsss . [] Pour mettre & jour le dossier
Prin 0001 74 31/10/2006 a , ,
) , d’'un  électeur vous devez
Fraster lns:données Total 137

Sélectionner  'électeur  puis
lancer I'option « traiter les
données »
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Contréle de cohérence
| enalenLivites Différences entre e.GRC et REU

P PALVADEAU Lynda (Ipal.cenef & BOIS DE CENE

@0
Données REU Données eGRC
Etat civil Etat civil
: : La fleche verte indique le sens de la mise & jour
LzsdnnnéesElatﬁi\semntmisesﬁ = REU % GRC
jour sur eGRC Ve Raiasa RE U é G RC
Situation électorale Situation électorale )
Pour certaines données vous pouvez choisir le sens de
la mise & jour, sauf pour les blocs Etat civil et Situation
Autres coordonnées Autres coordonnées 7
o )  — électorale.
roie L=
Adresse de rattachement Adresse de rattachement S . .
& En rouge ce sont les cases qui sont vides ou dont les
& o ol e données ne correspondent pas.
‘iST‘,:C. i _ L'adresse de contact sera mise & jour N‘;eté{é;hnei:::mh?; ; . . . N .
Quand vous avez choisi le sens de la mise a jour, vous

devez valider la demande.

Dans le cas d’un changement de bureau de vote, un
nouveau numéro d’émargement sera calculé par le
REU et rapatrié dans eGRC. Le numéro d’émargement
qui sera toujours pris en compte sera celui du REU. En
cas de changement de numéro d’émargement, vous
devrez bien penser & éditer une nouvelle carte
électeur.
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Contréle de cohérence
Electeurs non traités/NNE en double

Importer les dannées du REL

Date d'import du fichier du Répertoire Electoral Unique 08/02/2024 11:48:49
Compteurs Absents dans le REU Absents dans eGRC. Différences entre eGRC et REU Electeurs non traités
Ce nouvel onglet affiche les électeurs présents dans eGRC et qui ont des différences avec le REU. Ceux-ci nécessitent un traitement specifique de voire part, référezvous 3 |'aide en ligne_ Les 3

cas spécifiques qui peuvent se présenter sont
- des Inscriptions en double,

::Esd::fnes”c:;‘:il::lsave:NNEendouble Le bouton i é é i CquUeZ SUr |e bOUTOn pOUr OUVrIr |e

permet d'accéder aux écrans de correction

NNE Nom de famille Nom d'usage Prénoms Sexe Date Naiss.  Detail d ou b | on

lélecteur qui sera en vert pourra étre
supprimer celui qui sera en rouge doit
étre gardé

Doublon n® sur 1

Cochez la personne & garder, et celle(s) & supprimer, puis cliquez sur le bouton "Continuer”.

Séz:;l;:«:rcase n'est cochée, le doublon sera conservé en I'état, lorsque vous cliquerez sur le bouton SI |eS d euUx é|ec’re urs so n.I. en rou g e
. S vous devrez aller dans la fiche
= s oore v électeur,  cliquez  sur  l'onglet

12 A S GOUBAU . . . . g .
- - P W Goce Historique inscriptions, puis sur le

[ 7 ovs covs o I

bouton Autre inscription, afin de
supprimer l'inscription qui convient.

Continuer
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Traitement des demandes
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1

Aller dans
Suivi des
demandes

4

Notification
de retour de
MINNEE
(accord ou
refus)

Inscription

spontanée

3
Viser

Transmettre

2

Compléter
lo demande
d’inscription

Traitement des demandes d’inscriptions

Pour les demandes d’inscription en ligne vous devrez d’abord
indiquer le numéro de bureau si nécessaire et enregistrer.
Ensuite vous pourrez compléter la demande.

Données INSEE

[ Modification d'éta
(] Mention
[ inscription d'office

[0 Procuration

Situation électorale

Type lu  Traitée Libel

oo Oul  Non  Vous
Autres coordonnées

Adresse de rattachement

Eremgotim

(®) Rattachement

Données &.GRC

g _

Situation électorale

N buresu 2+ Propoter
Dste inscription 30/01/2023
Autres coordonnées

Courriel

Portable

Adresse de rattachement -
(®) Rattachement

Numéro ter, A
Voke ~

Compléments

Code postal 85710 Ville 8OIS-DE-CENE
N* de téképhone du domidile

Ferme

Pour les ressortissants européens inscrits sur la liste complémentaire européenne, il est vivement recommandé

donc, si nécessaire, de les inscrire simultanément sur les deux listes.

de leur demander si ils veulent étre inscrits sur la liste complémentaire municipale. En effet, s’ils étaient inscrits
sur la liste municipale et ont ensuite demandés a figurer sur la liste européenne pour les élections européennes
de I'année derniéere, ils ont été radiés de la liste municipale. Lors de cette nouvelle démarche, il conviendra
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Traitement des demandes d’inscriptions

Vous devez cliquer sur |'onglet, cela vous
permettra  d’avoir une correspondance

. .. ,
TR P— ——— s e avec le REU et de voir si il n'y a pas
Identité du demandeur d 'erreu r,
Citoyen (db Demandeur INSEE | Identif INSEE
NNE o | sexe [REminin [  mnE
Nom MENARD ' | Mom
Bamibicn Vous devez avoir une adresse de contact
Prénomis) Sonia N L.
. : (adresse ouU la personne est joignable, elle
Naissance Maissance ., .
bate | 01/07/175  Vile apAsvELCAR v 4 Date | 7 vae | peut ne pas étre domiciliée dans la ville) et
{Courantes} ETRANGER - ESPAGNE {Toutes] [Courantes) . .
e sl _ . de rattachement (adresse qui relie la
_Ladéteesttumg!éte ';_V_'_ :'!_ad-ateestccm_p!éte personne a |O CommUne). E”eS peU\/enT
Nationalité |Francaise v b éh’e drﬁérentes.

Autres coordonnées
Courriel Portable |
Domiciliation Electorale Cet onglet vous permet d’ajouter les
N° | Rép. |Voie ' E— :ntaac:t Rattach. _Effet Fi Créer piéces iUS'I'iﬁCOﬂVGS C]UI vous ont été
R fournies par le futur électeur. Dans le cas
d’une inscription en ligne, elles vont
remonter automatiquement.

Supprimer -

Fiattach:

Votre demande doit étre & |'état
« Demande instruite » pour pouvoir ensuite
viser et transmettre la demande au REU.
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/ A
/ \ . A . .
lecoliectivitss Traitement des demandes d’inscriptions
\\\ ///,

Pour toutes les inscriptions recues via le REU au 04/02/2026 ou par papier le 06/02/2026

Pigces jointes Suivi Courrier
Liste électorale
Demande
Dtedeciton oi/05/2020 Datedeecetion | o1/052024 7 4 Il faudra bien indiquer en date de création et

o s de réception le 04/02 ou le 06/02/2026
Echanges avec I'lNSEE
Demande de vérification de I'état civil
Envoyée le
Retour de I'NSEE Réponse
Visa du maire
Transmis le
Retour de I'INSEE Réponse

Etat de |a demande

Date Etat |

= y . Au moment de passer la demande & I'état
commentie «Demande  compléte» et «Demande

instruite», il faudra bien indiquer comme
—— date le 04/02 ou 06/02/2026 pour que
Hisorique le REU ne bloque pas la demande.

01/05/2024 Demande instruite Mairie
01/05/2024 Demande compléte Mairie

08/06/2023 Mairie

Supprimer
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Traitement des demandes de radiation

=-col(ectivités

1

Aller dans
Suivi des
demandes

4

Notification de 2

retour de o Compléter la
VINSEE (accord Radiation b

ou refus) radiation

3

Viser

Transmettre
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Traitement des demandes de radiation

Il faut bien indiquer le motif et enregistrer le

dossier pour avoir accés au courrier.
infos générales Demand

Liste électorale

La notification de radiation est le courrier
que vous devez envoyer au début de votre
procédure. La notification d’une décision de
radiation est le courrier envoyé 15 jours
aprés et qui valide définitivement la
radiation.  Vous pouvez bien sOr les
personnaliser en allant dans Elections/
Organisation/Modéle de courriers.

Demande

Date de création

Origine de la demande :  Ornigine

Echanges avec I'INSEE

Demande de vérification de I"état civil

Envoyée le |

Retour de INSEE  Réponse

Visa du maire

Transmis le

e 1 e e Votre demande doit &tre & |"état « Demande

' instruite » pour pouvoir ensuite viser et

transmettre la demande au REU. Le temps de
la procédure vous pouvez mettre votre
demande & l'état de « Compléte » et la
passer en « Instruite » quand la Radiation
sera effective.
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i

le-colistivités Suivi des notifications

Demandes

b Suivi des demandes

b Demandes & vizer par le Maire
Dans le bloc Notifications, la bulle indique le

nombre de demandes non traitées. Pour la
@ mettre & jour il vous suffit de cliquer sur la
mappemonde.

MNotifications

b Geztion des notifications @

Dossier des Electeurs

b Gestion des électeurs

’ Lizte des mouvements izzus de eGRC
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Saisir un changement d’adresse
et/ou de bureau
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« Changement d’adresse
et/ou de bureau

‘c-col/ectivités

Civilité Identité
Changement d'adresse
NNE 15826924748 Prénoms Sonia | et / ou de bureau |
M. ® Nom de famille .MIE-N.;QRI.3 = .: Prénom usuel Soma
Mme () Nom marital MENARD .' Sexe Masculin \r i @7
Nom d'usage MEMARD Courriel |
Surnom i Téléphone
Indiquez les particules entre thése: Editer le terme Epouse sur les documents | Irseription sur liste consulaire
Naissance Situation familiale
Date | 01/05/1972| ville |ABAINVILLE s Célibataire (O Divorcéfe} O IFseiptine s Effarger
{Courantes) MELSE- A [foutes)  Marigfe] () Séparéfe} 0
Précision date de naissance Veuf{ve) O Vit maritalement ()
|La date est compléte |5] tedundi I moi 1972 Pacsé{e) @) Jurés dassises
Déces Photo

Histarique Etat-Civil

Date | ville
{Courantes] {Toures) Patcaurit
. Inzeriptions achivées
Commentaire
Effacer

Courriers # Courigls

Siluation acluelle

Liste : Principale - Bureau de vote -5
Adresse de rattachement : 2 GGT 20230 TAGLICHSOLACCIO
Adresse de contact : [dem rattachement

Validation du changement

Pour confirmer le ch: d'adresse(s), au REU, puis validez
cette étape.

l Vous avez choisi de changer l'adresse de

rattachement et/ou de contact. Les modifications seront alors enregistrées et transmises au REU de FINSEE.

Si vous constatez une erreur aprés validation, vous devrez faire un nouveau
changement d'adresse.

O | voussvezchoisi is midification d'sdressa(s] AVEC
ot historisation,

Nouvelle adresse de rattzchement
o] KKKK 20230 TAGLIO-ISOLACCIO
.} Nouvelle adresse de contact ©
KKKK 20230 TAGLIO-ISOLACCIO
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/ A Changement d’adresse
| emei{gptiviEEs et/ou de bureau
\\\ ///

v Le changement du bureau de vote : Cela sera une simple mise a jour du bureau de vote sur le REU mais il fera
remonter le nouveau numéro d’émargement nécessaire a I’édition de la carte électeur dans les notifications.

v Le changement d’adresse : S'il implique un changement de bureau de vote, |'assistant proposera automatiquement
de modifier le bureau de vote.

v" Remarque : dans le cas d’un électeur européen inscrit sur les deux listes complémentaires, la modification sera
reportée sur les deux inscriptions.
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La gestion
des procurations
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/ \ La gestion

(©-collectivites des procurations
e T e
— -~ ™
g Raad
-
Lo Lo
1 3 4
Effectuez votre Rendez-vous en Recevez la confirmation Prévenez la personne a qui
demande en ligne et commissariat ou en de votre procuration vous donnez procuration

brigade de gendarmerie par courriel
pour valider votre
procuration, muni(e)
de votre numéro de
référence et d'une
piéce d’identité

conservez le numéro de
référence de dossier

La personne devra se connecter sur le
téléservice Maprocuration
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\

Transmeire REL

’ Saizie des procurations

> Fiche procuration en cours de saisie

Etats

»  tncous @
cpté REU Refusé REV
Informations Iderti AL
REU
e @ 1253686110
Nom de famille. MENARD
Nom d'usage MENARD BREHAULT

Prénoms sonia

Date de naissance 01/01/1977

Résiliation

Fiche 2. GRC

e.GRC

Nom de famille
Nom d'usage

Prénoms

Date de naissance

Prédision La date est compiete

Lieu de naissance

Informations complémentaires

Téléphone.

Courriel

La gestion
des procurations

- Depuis le 01/01/2022 le mandataire
n‘a plus I'obligation d’étre inscrit
comme électeur dans la commune du
mandant  pour avoir  procuration.
Cependant dans le cadre de la
procuration, il devra bien voter dans la
commune de celui-ci.

- Un mandataire ne peut avoir qu’une
procuration et en cas de conlflit, c'est la
plus ancienne qui est prise en compte.

- Les procurations sont gérées par le
REU (que vous la saisissiez sur e.GRC
ou qu’elle monte directement du REU).
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La gestion
des cartes d’électeurs
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’ Edition des cartes d'électeurs ’ Edition des cartes retounées, retirges
' Saizie des cartes retoumées ' P cartes retourmées suite scrutin

Liste élactorale Inscriptions

o e = T A i £ s e e espche

Imprimer le n* d'émargement Date d'inscription effective

Carte unique

NNE & N° émargement &

O

Les numéros @ lesnuméros compris
entre

et

Editer uniquement les cartes issues de changement de bureau (&

[ indiiduels

o

Options d*édition
Collectivité Electeur
Signature du Maire Tampon de la Mairie

Editer limage Editer limage
O g O] 28

®
@ Editerle nom de I'élu () Editer la commune
O Nerien &diter O Ne rien éditer Carte
T
[] Imprimer les codes-barres ®
Ne pas éditer les cartes électeurs avec N° émargement & 0 O

entre le

Bureaun

O lesnuméros

[] Groupés

Editer la civilité

Oui O Non
Nom de famille () Bureau/n® d'émargement
Nom marital () Adresse

La gestion
des cartes d’électeurs en masse

les cartes sont fournies gratuitement
par la préfecture. Vous devrez éditer les
cartes électorales des personnes qui
auront changé de bureau ou seront
nouvellement inscrites (Inscrit d’office,
nouvel administré) depuis les derniéres
élections |égislatives de 2024.

Afin d’éditer les cartes des jeunes
inscrits d’office, qui auront la capacité
de voter & compter de leur date
d’anniversaire + 1 jour, pour le 1¢" ou
au 2¢me tour, il faut indiquer comme
date de fin d’inscription effective, la
date du scrutin.
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Choix de I'emplacement

Ecran de sélection du positionnement de la carte electeur

Cliguez dans un cadre ci dessous

Valider Annuler

La gestion
des cartes d’électeurs en masse

Vous pouvez reprendre [édition & un
endroit spécifique sur la planche
Cligue sur le bouton Positionnement et

indiquer le positionnement de la premiére
carte de la série.
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La gestion

|e-col(ectivites des cartes d’électeurs en individuel

i

.
o -,

Il est également possible de sortir la carte avec la méme procédure que précédemment ou depuis sa fiche électeur. Il suffit de se
rendre sur celle-ci et de cliquer sur Historique Inscription puis sur « Carte d’électeur ». Il vous demandera si vous voulez positionner
la carte d’électeur sur la planche et vous pourrez imprimer la carte.

Domiciliation Electorale

N° Rép. Voie Ville Contact | Rattach. |Effet Fin Créer
X ¥ 14/ = P
13,/12/2015 Ltlpp” o
Rattach.
Affectation
FRAMCAIS Ik Bureau |2-Bureau2-Salledew | & | Proposer N* Electorale 21
Aittestation Autre inzcrpion Carte et retour I Carte d'électelr I
Inscription
e demande [10/01/2014 Viotif INSEE :
L SN II- il =
Motif Mairie  |Changement de bureau f\_, 4L Demanden” | [ [rétail
Radiation
Motif Mairie o [ Dl
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le-col(ectivités PV des cartes retournées

Afin de pouvoir sortir votre PV des cartes retournées, vous pouvez enregistrer celles dont qui ont été retournées aprés les derniéres
élections. Ce PV devra étre présent dans vos bureaux de vote afin que les personnes qui le souhaitent les récupére le jour de
I"élection.

D Edition des cartes d'électeurs D Edition des cartes retounées, retirées

Saisie des cartes retounées 1 PV cartes retoumées suite scrutin

Retours par codes-banes Retrait par codes-barres

Critéres de selection Critéres de tri
Alias N* émarg. Cartes retournées O Ordre alphabétique o
N° bureau Liste Toutes | Cartes non retournées )
Bureau, n* €émarg. (@)
Rechercher

licta Mam familla Rlam marital Drannm Nata naiee  Aurasu AMYamar Retour Retrait

Informations utilisées pour I'enregistrement des

Ol0 - retours ou retraits de cartes

Ol 0o

Ol 0O

@ = Date non dist. 07/07/2024

0|0

| O Motif non dist. s
| O

O | O Date retrait

| O

8| 8

0Ol D

ol 0O

Ol 0o

g I 8 Toutes Toutes
0l0o Aucunes Aucunes
0Ol 0

0Ol 0

@5 @~
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La gestion des livrables
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M o
Document livrable issu du REU
Tableau des 20 jours
Scrutin Election des conseillers départementaux
Commandsr J 28/05/2021 151250
Reécupérer ‘/ 31/05/2021 152943
Liste(s) concernée(s) Type d'édition
Principale

(® Générale (Tous bureaux confondus)
[] Complémentaire - Municipale
() Par bureau Bureaux

[1 Complémentaire-Européenne

Editer le tableau v—' 25/01/2024 15:45:50
Editerlalste anéiée W'? I

Le tableau des 20 jours ne peut étre commandé qu’1 seule fois par scrutin
Le tableau des 5 jours peut étre commandé plusieurs fois

La gestion des livrables

v Tableaux des 20 jours :

v Tableaux des 5 jours :

Il faudra bien vérifier que les bureaux soient
sélectionnés.

Générale : I'édition présentera l'ensemble des
électeurs de la collectivité, tous bureaux
confondus, triés alphabétiquement.

Par bureau : les électeurs seront regroupés par
bureau de vote, pour les bureaux sélectionnés
via le bouton Bureaux.

La liste des procurations peut étre commandée plusieurs fois et n'importe quand
La liste d’émargement peut étre commandée plusieurs fois et n'importe quand. Pour les jeunes inscrits d’office en
capacité de voter seulement au 2¢™e tour, pour le 1¢ tour leur case pour émarger sera grisée.

Nous vous invitons & anticiper vos commandes de livrable pour vos listes d’émargement et de procuration afin d’avoir
une 1¢r version, bien que potentiellement incompléte, elle vous servira dans |"hypothése d’un probléme technique.
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Les diftérents supports d’aide et
’'espace client Berger Levrault

Berger
Levrault
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’ Cohérence des données entre le REU et eGRC o o

’ Renumératation des électeurs

’ BAbonnernent aus notifications BEL par courriel

’ Formulaire d'aszsistance REL

Supprimer lez demandes d'inscrptions et de radiations
ayant plus d'un an [CHIL)

Cette option permet un accés direct au formulaire d’assistance disponible sur le REU
pour signaler une contestation d’inscription ou de radiation, I'identité ou |"état civil
d’un électeur.
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\=-collectivités Les différentes aides

€ 08 SERVICES NUMERIUES

Espace client
Espace BL API

De nombreuses FAQ actualisées et des tutoriels (mini-vidéos)

MON COMPTE . " .

e.magnus gestion relation citoyens EheTa T
COMMANDES
RGFD = 3 & o

Accusil  FAQ  Misssdjowr  Flosh InfoSAY  Newsproduit  e-leoming RGPD | Tutersl s
FRESTATIONS
DEMANDES SAV Liste des tutoriels

PROGICIELS

Consuiter les actuali

o Les fuloriels s'adressent & des utilisateurs réguliers de la solution, ayant déja regu une formotion initiale, &t ils ne peuvent en

Voir la liste das t8léchargements aucun cas se substituer & celle-ci.

BL.Security

8L Sscurity Les tutorisls présentss ci-dessous sont fous sonorisés. Pour un parfait confort, lors de voire apprentissage, nous vous invitons &
M connscter un cosqus audic & voire ordinaleur.

Gestion des élections

QPERATIONS COURANTES

e .
. y Sonia MENARD BREHAULT
= Gérer la connexion au REU depuis e GRC O
Accompagnement DN i Z voire recherche
Socls . n =t de radiation : Géndralités
o . des demandes d'in: n et de radicfion
2[‘;';“ . ns : Geénéralités
BLEnfance . s pour Inseristions, Radiations, Mantians B 8L Citoyens
. ions des inscrits d'Office et des L) B2 Portail Famille
= Gérerles chongements dadresse des glec
Magnus-z.cimetiére ]

5 M SCRUTIN (4 BLEnfance
emagnus cimeliére —— s
les procurations /

te des mouvements dans =.GRC (QNQ)
sion de conirdle - | - Enragisirer un membre O bies

n de contrdle - 2 - Grganiser uns réunion - O sies
Commision de cortréle - 3 - Inschruction des décisions

Cérémonie Citoysnne ' & emaonus

= Efiquettes d'odresse

MATERIELS & SYSTEMES

B efactu

B e.gf 2009
‘ B egfévo

]
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‘=-collectivités Les différentes aides

Accueil [T

' : informations

|

P Copicinégicke dacte P suviesterindes Q 22/03/24 SSrEUra[é\::sEEEEHGrEIES & réaliser en vue des élections =
o 5

’ Estrait d'acte avec ou zans filiation

v

Gestion des notifications

P Saisie guidée dun acte détat civi P Gestion des Sl=cteurs

@Dla’ﬁﬂé} Mise 3 jour nécessaire pour ies prochaines échéances électorales
b Dossier de mariage

B avis de naissance
@015133!14 Suppression des flux COMEDEC répondeur de pius d'un an

i =
= -
@ 01/03/24 suppression des données &lectoraies ayant plus d'un an
. . o i Liste des concessions
.' Compléter les données d'état civil b
P attribuer une concession -
b Inhumer en concession
=
b Créer un formulaire ou une séne de formulaires A = ' Questions/Réponses
P Guides
’ Liste des jurés d'assises
T
| Mouyeautés de laversion 1 ]
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AVEZ-VOUS DES QUESTIONS ?
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Merci de votre attention
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